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MEMORANDO
Código 
Dependencia

4205000

Para  MARIA YENIFER PRADA PEÑA
SUBDIRECCION DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

De OFICINA DE CONTROL DISCIPLINARIO INTERNO
Asunto EXP. 2024 - REITERACIÓN SOLICITUD DE INFORMACIÓN

No. Referenciados Trámite
3-2024-21273

Cordial saludo, 

De conformidad con lo dispuesto en Auto del 31 de julio de 2024, mediante el cual esta Oficina
ordenó la práctica de pruebas de oficio dentro de la radicación de la referencia, y el memorando
3-2024-21273 el 8 de agosto de 2024, atentamente se solicita se sirva: 

a)  Informar  si  el  servidor  OSCAR FERNANDO RINCÓN AGUIRRE,  identificado con
cédula de ciudadanía No. 1.014.239.829, realizó solicitud de asignación de parqueadero
para el tercer trimestre – octubre a diciembre de 2023. En caso afirmativo informar qué
tipo de vehículo se encuentra autorizado, ingresos y salidas que registra para el mes de
octubre de 2023; adjuntando los soportes documentales del caso. 

b) Informar cómo se realizó para el mes de octubre de 2023, el registro de ingreso y
salida  de  un funcionario  que tenía  autorización  de  parquear  en la  Entidad  a  fin  de
corroborar el cumplimiento del horario laboral. 

c) Si un funcionario ingresó en octubre de 2023 como acompañante de otro funcionario
al parqueadero de la Entidad, cómo se realiza el registro de ingresos y salidas de los dos
funcionarios a fin de acreditar el cumplimiento del horario laboral. 

d)  Allegar  las grabaciones de las cámaras de seguridad ubicadas en la  entrada del
parqueadero de la entidad, respecto del 12 de octubre de 2023 en la franja horaria de
6:00 a.m. a 4:30 p.m. 

e)  Informar  si  para  octubre  de  2023,  el  servidor  OSCAR  FERNANDO  RINCÓN
AGUIRRE, ingresó por la recepción peatonal de la Secretaría General con autorización
por no portar ni el carnet ni la tarjeta de proximidad. Así mismo, se solicita informar si
obran registros manuales de entrada o egreso de la Entidad para el mismo mes, para lo
cual se solicita allegar los soportes documentales pertinentes. 

f) En relación con el memorando No. 3-2024-4784 del 22 de febrero de 2024 remitido a
la  Dirección  de  Talento  Humano,  aclarar  específicamente  que  se  observó  en  las
fotografías consignadas respecto de las grabaciones del 12 de octubre de 2023, de las

Documento Electrónico:        441243e2-d4f8-4179-a842-6bba1de1d982

4233300-FT-011 Versión 04



ALCALDIA MAYOR DE BOGOTÁ D.C.
Secretaria General

Rad No: 3-2024-24764
Fecha: 06/09/2024
Destino: SUB.SRV.ADMINIST

Anexos:

cámaras ubicadas en la Dirección del Sistema Distrital de Servicio a la Ciudadanía, para
lo cual se solicita realizar descripción detallada de cada una de ellas, certificando si se
evidencia o no la presencia del servidor OSCAR FERNANDO RINCÓN AGUIRRE.

Lo anterior se requiere para que obre como prueba dentro de las diligencias disciplinarias de la
referencia, para lo cual se solicita allegar la información dentro de los tres (3) días siguientes
al recibo del presente documento. 

Atentamente,

MAURO PALTA CERON
c.c.e.:
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